Merkblatt für Dozierende

Dokumente prüfen mit „docoloc“

1. http://www.docoloc.uzh.ch/

- kompatibel mit allen gebräuchlichen Webbrowsern

2. Einloggen

- UniAccess-Mitarbeiter-Login (Form: m1234567)

- Passwort

3. bei Erstbenützung von docoloc: Bestätigung von Name und E-Mail-Adresse

- bei Bedarf: Spracheinstellung ändern (oben rechts: „en“, bzw. „de“)

4. Hochladen des zu prüfenden Dokuments

- Dokument öffnen, anonymisieren (keine Namen und Matrikelnummern), neu abspeichern

- unterstützte Dokument-Formate: PDF, rtf, doc (aber keine docx-Files der neusten MS Office Version) und weitere. 
- Hochzuladende Datei („File“) auswählen: hierzu auf „Durchsuchen…“ klicken.

- Der Report kann zusätzlich per E-Mail (an die unter 3. angezeigte Adresse) bestellt werden. Hierzu entsprechende Option wählen. 

- Report benennen & in docoloc hochladen („submit“); Prüfung kann, je nach Dokument, einige Minuten dauern

- während der Prüfung: orange Statusmeldung „abgeschickt“, animiertes © Zeichen unter „Report“

- allenfalls „reload“ bzw. „neu laden“ drücken

4. Bericht konsultieren

- sobald orange Statusmeldung „abgeschickt“ auf grün „erhalten“ wechselt, kann der „Report“ durch klicken auf den gewählten Report-Namen angezeigt werden.

- Bericht konsultieren

- ev. weitere Dokumente hochladen & prüfen

5. Reporte, und damit hochgeladene Dokumente, löschen

